
学生自助服务系统使用管理办法
学生自助服务系统集查询、缴费、打印、职能管理功能于一体，通过自助服务终端向广大学生提供“一站式”多种服务。为保障学生自助打印服务系统正常、稳定、高效运行，服务本科生各类打印需求，特制定本使用管理办法。
第一条 系统功能：学生可登陆系统查询、打印中英文在校证明、中英文成绩单、中英文毕业、学位证明等。
第二条 学生自助打印服务系统运行时间为每天7：00-22：00。本科学生可通过一卡通、身份证或者学号及密码（教务管理系统登陆密码，毕业生的登陆密码为身份证号）进入系统进行打印，通过一卡通刷卡付费。 
第二条 证明材料按5元/份收取打印服务费，学校每学年为在校本科生免费提供1份中文成绩证明和1份中文在校证明。
第三条 学生打印相关证明材料时，应核对自己的信息，如有误可到教务处更改。

第四条 证明材料打印完毕后,请及时点击退出按钮注销登陆，如果用户忘记退出，系统默认不操作30秒会自动退出，但在此期间，如有其它用户点击操作所造成的损失由用户自主承担。 
第五条 学生应爱护自助服务系统，并按操作说明正确操作，不得毁坏硬件设备，一经发现，将严肃处理。
第六条 本系统适用于2003级以后学生，已毕业学生可委托在校老师或学生打印相关证明材料，或到教务处办理相关手续后再打印。
第七条 本办法由教务处负责解释。
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